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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.9.2018

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim stiednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim kolniho vyu€ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, pro viechny
ro¢niky zakladni skoly specidlni. K pravidelné denni dochazce mohou byt piijati 1 Zaci druhého
stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina miize vykonavat &innost pro ziky SD
a jejich zakonné zastupce, a to i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
Vv téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (naptf. koufeni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

15 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji
do 3 kalendainich dnii od po¢atku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovéni zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druzin€¢. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a tmyslné fyzické Utoky zdka vic¢i ostatnim Zzakim ¢i
zaméstnancim Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, oznami feditel
Skoly nebo $kolského zafizeni tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.
V ptipadé zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
feditel/ka vylouci zaka ze skolského zatizeni.
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Rodice (zakonni zastupci) maji pravo na:

informace o vyuzivani volnocasovych aktivit ditéte ve Skolni druziné

odhlaseni ditéte ze skolni druziny, kdykoliv v pribéhu skolniho roku

seznamovat se s dokumentaci vedeni skolni druziny

informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni
vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti

agkrwdE

Rodice (zakonni zastupci) déti a nezletilych zaki jsou povinni:

1. zajistit, aby prihlaseny zak (dit€) dochazel fadné do $kolni druziny

2. na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zlcCastnit projednéni
zavaznych otazek tykajicich se chovani a prestupkt zaka (ditéte)

3. informovat o zdravotni zpusobilosti zéka (ditéte) a pripadnych zménach zpusobilosti,

0 zdravotnich obtizZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vychovného procesu SD
4, diivéjsi odchod ze Skolni druziny dolozit pisemné

Vztahy Zaki a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici (vychovatelé) skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupctim zaku pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim vnitiniho fadu Skolni druziny a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o zakovi (zdravotni zpisobilost apod.) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se tidi
zékonem ¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Vyzve-li fteditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednavani zavaznych otazek tykajicich se chovani a prohteskti zéka, nejprve konzultuje termin
schiizky se zakonnym zastupcem zéka.

Pedagogicti pracovnici (vychovatelé) plné respektuji prava a odpovédnost rodi¢i vést dité
zpusobem, ktery odpovida rozvoji jeho schopnosti.

Pedagogicti pracovnici (vychovatelé) Skolni druziny by se méli pfi zjiStovani podminek rodinné
vychovy u déti z rozvedenych manzelstvi vzdy informovat, zda nékterému z rodic¢t nebyl styk s
dité¢tem omezen nebo zakazan. Zvlasté v obdobi kratce po rozvodu muize dochazet
k protipravnimu chovani jednoho z rodic¢d, kdy proti vili druhého a v rozporu s rozhodnutim
soudu odvadi dité ze Skolni druZiny.

Dobrou spolupraci se zaky a zdkonnymi zastupci zaki povazujeme v nasi praxi za zédkladni kdmen
pro vzdélavani a vychovu déti ve Skole. Spolupraci rozvijime a kazdoro¢né pfichdzime s novymi
naméty na navazani blizkych kontaktl se zdkonnymi zastupci, na nové a moderni formy predavani
informaci, na odstranéni bariér neporozuméni mezi $kolou a rodinou.

Zaméstnanec Skoly ma pravo na partnerskou spolupraci se Zaky 1 zdkonnymi zastupci,
na vzajemnou Uctu, respekt, slusné jednani a chovani.

Pedagogicti pracovnici (vychovatelé) vénuji individudlni péci Zaklim se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami se zdravotnim postiZenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim znevyhodnénim.
Berou ohled na vysledky Iékatskych vySetfeni, zprav z vySetteni Skolskych poradenskych zatizeni.
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PedagogiCti pracovnici (vychovatelé) pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych
skuteCnostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. Pozorné vyslechnout dotaz, pfani ¢i stiznost kteréhokoliv zdka a jeho zadkonnych
zastupcit vhodnym zptisobem reaguji, odpovi, navrhnou feseni a jsou povinni zachovat diivérnost
informaci.

Pipravuji zaky k odpovédnému Zivotu, vedou je k porozuméni, snaSenlivosti, toleranci a respektu
k rovnopravnosti.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel/ka stanovi ve vnitinim tadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpiisob evidence ucastniktl takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ vychovatelé zajistuji ptihlaSovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd,
predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti a ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zdklad€ pisemné piihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzd€lavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden, nor az &erven.
Vyse uplaty je stanovena piedem na cely skolni rok.

2.4 Vysi uplaty muze feditel/ka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena tUplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD v Ceskych Budgjovicich je od 6.00 do 16.30 hodin a v Trhovych Svinech
od 6:30 do 15:30 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i (pokud neni stanoveno jinak) vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad€ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim Gradem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
C) pozéada o pomoc Policii CR.
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3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 14 ucastnikl u leh¢ich forem postizeni, u tézsich vad
do poctu 7 zaku.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vychovateli
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zaktim piipravu na Vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zic¢astnovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti

neucastni plny pocet zakl zarfazenych do druziny a stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakti ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii akci porddané Skolou zéaci thned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodate¢né pouceni 74k, kteti pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody.
Sleduji zdravotni stav zadki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1ékarskému
vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni uditelé zajisti, aby u kazdého zaka
byly ve slozkach zapsany tyto udaje: rodné Cislo, adresa, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a
domi, adresa a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném
dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentu

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od
rodi¢ti Zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zdvazng&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyieSit ndhradu
Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo vychovateli ve Skolni druZing.
5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studenta

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se pouZziji ustanoveni vyhlasky
0 zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zék narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dtvodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlaSky déti; jejich soucésti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcii ucastnika
0 rozsahu dochéazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) ttidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

C) celoroéni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini ¥ad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha urazti a zaznamy o Grazech déti, zakt a studentti sdilena s knihou urazu $koly,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: Mgr. Nadézda Korcova.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se tidi spisovym fadem skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2018

///
V Trhovych Svinech dne 20. 8. 2018 /
KO L
MA{:; RSKAS '3\;*
ZAKLADNI $KOL A’
A PRAK

3/4 01 Trha
rhové Svir

K TIr1 .
AN LI 3\,\ _\}’~~l‘:
: : A
v

Nové Masto 228 3

Mgr. Nadézda Korcova
Statutarni zastupce Skoly
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